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1 Методические рекомендации 

 

1.1 Методические рекомендации по организации работы студентов во время 

проведения лекционных занятий 

В ходе лекционных занятий студенту необходимо вести конспектирование учебного 

материала. Обращать внимание на категории, формулировки, раскрывающие содержание 

изучаемой дисциплины, научные выводы, практические рекомендации и положительный 

опыт.  

Желательно оставить в рабочих конспектах поля, на которых делать пометки, 

подчеркивающие особую важность тех или иных теоретических положений. Рекомендуется 

активно задавать преподавателю уточняющие вопросы с целью уяснения теоретических 

положений, разрешения спорных ситуаций. 

 

1.2 Методические рекомендации по подготовке к семинарским (практическим) 

занятиям 

В ходе подготовки к семинарским (практическим) занятиям следует изучить основную 

и дополнительную литературу, учесть рекомендации преподавателя и требования рабочей 

программы.  

Можно подготовить свой конспект ответов по рассматриваемой тематике, подготовить 

тезисы для выступлений по всем учебным вопросам, выносимым на занятие. Следует 

продумать примеры с целью обеспечения тесной связи изучаемой теории с реальной 

практикой. Можно дополнить список рекомендованной литературы современными 

источниками, не представленными в списке рекомендованной литературы. 

 

 

1.3. Методические рекомендации по созданию презентации  

Алгоритм создания презентации: 

1 этап – определение цели презентации 

2 этап – подробное раскрытие информации,  

3 этап − основные тезисы, выводы. 

Следует использовать 7-12 слайдов. При этом:  

- первый слайд – титульный. Предназначен для размещения названия презентации, 

имени докладчика и его контактной информации; 



 

- на втором слайде необходимо разместить ключевые вопросы, представленные в 

презентации 

- оставшиеся слайды имеют информативный характер. 

Обычно подача информации осуществляется по плану: тезис – аргументация – вывод. 

 

Требования к оформлению и представлению презентации: 

1. Тщательно структурированная информация. 

2. Наличие коротких и лаконичных заголовков, маркированных и нумерованных списков. 

3. Каждому положению (идее) надо отвести отдельный абзац. 

4. Главную идею надо выложить в первой строке абзаца. 

5. Использовать табличные формы представления информации (диаграммы, схемы) для 

иллюстрации важнейших фактов, что даст возможность подать материал компактно и 

наглядно. 

6. Графика должна органично дополнять текст. 

7. Выступление с презентацией длится не более 10 минут; 

 

1.4. Методические рекомендации по подготовке доклада 

Алгоритм создания доклада: 

1 этап – определение темы и проблемы доклада; 

2 этап – определение цели доклада (презентация результатов исследования, обзор 

информации); 

3 этап − подробное раскрытие информации  

4 этап − формулирование основных тезисов и выводов. 

 

1.5. Методические рекомендации по подготовке реферата. 

Реферат – это краткий доклад, обзор по установленной теме, где собрана и 

систематизирована информация из одного или нескольких источников. Продуктивный 

реферат содержит личные умозаключения (выводы, критические замечания, умозаключения 

по сопоставлению данных и т.п.). Репродуктивный реферат предполагает конспект источника, 

является основой для дальнейшей работы над темой.  

Реферат должен включать: титульный лист; содержание; введение; основную часть, 

состоящая из двух-трех параграфов, заключение и список литературы. 

Объем реферата должен составлять не менее 10 - 15 страниц машинного текста. При 

оформлении реферата следует соблюдать следующие правила: 

1. Текст должен быть напечатан на одной стороне стандартного листа формата А4, 

шрифт Times New Roman Cyr, размер шрифта-14. Выравнивание текста производится по 

ширине текста, межстрочный интервал-1,5 строки, поля: сверху и снизу-20 мм, слева-

30 мм, справа – 10 мм; абзацный отступ - 1,25 см. 

2. Ссылки (сноски) нумеруются последовательно в пределах страницы, на каждой новой 

странице нумерацию ссылок начинают сначала. 

3. Каждая новая глава начинается с новой страницы. Заголовки печатаются прописными 

буквами. Точку в конце заголовка не ставят. Если заголовок состоит из двух предложений, 

их разделяют точкой. Перенос слов в заголовках не допускается. 

4. Нумерация страниц начинается с титульного листа, но на самом титульном листе номер 

страницы не проставляется. Номер страницы ставится вверху с выравниванием по центру. 

5. Список литературы и сноски оформляются в соответствии с действующими ГОСТ-ами по 

оформлению библиографического списка. 

 

 

II. ПЛАНЫ ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАНЯТИЙ 

 

Практическое занятие 1. Национально-культурное своеобразие русского языка (4 часа). 

 

План: 



 

1. Язык как знаковая система.  

2. Естественные и искусственные языки.  

3. Функции языка.  

4. Русский язык как государственный язык Российской Федерации и средство 

межнационального общения.  

5. Русский язык как мировой язык.  

6. Русский язык среди других языков народов мира.  

7. Этапы развития русского языка.  

 

Вопросы для самоконтроля 

1. Почему возникают споры о происхождении языка 

2. В каком документе закреплен статус русского языка? 

3. Какие признаки определяют, что русский язык является мировым языком? 

 

Задание для самостоятельной работы 

 

Подготовить доклад-презентацию «Происхождение языка». 

Литература: 1, с. 40-80; 2, с. 51-57; 4, с. 24-43. 

 

Практическое занятие 2. Формы существования языка (4 часа) 
 

Часть 1. Вопросы для коллективного обсуждения: 

1. Разновидности национального русского языка.  

2. Нелитературные варианты русского языка.  

3. Литературный язык.  

4. Тенденции развития современного русского языка.  

5. Языковые уровни и языковые единицы.  

6. Язык и речь. Устная и письменная речь.  

7. Речевое общение и его основные единицы.  

 

Часть 2. Интерактивное занятие-практикум «Оптимальное общение».  

 

В ходе занятия проводится моделирование ситуаций, где необходимо применить разные 

формы общения.  
 

Вопросы для самоконтроля 

1. Почему в обществе одновременно и длительное время существует литературный и 

нелитературный языки? 

2. Почему у разных людей возникают трудности с языком: у одних с письменным, у 

других с устной речью? 

3. Что такое единица общения? 
 

Задания для самостоятельной работы: 

Понаблюдайте за речью окружающих вас людей. Какие формы общения преобладают? 

Составьте анализ, сделайте выводы. 
 

 

Литература: 1, с. 126-130; 134-143; 2, с. 64-67.  

 

 

 

Практическое занятие 3. Нормы русского литературного языка (6 часов) 

План: 

Часть 1. Вопросы для коллективного обсуждения 

1. Правильность речи и языковая норма.  

2. Орфоэпические и акцентологические нормы русского языка.  



 

3. Лексические нормы русского языка.  

4. Морфологические нормы русского языка.  

5. Синтаксические нормы русского языка.  

6. Орфографические нормы русского языка.  

7. Пунктуационные нормы русского языка. 

 

Часть 2. Интерактивное занятие-практикум «Орфоэпические и акцентологические 

нормы русского языка». 

 

В ходе занятия на основе кейсов проводится исследование применения норм русского языка, 

основных ошибок общения. 

 

Вопросы для самоконтроля 

1. Что понимается под лексическими нормами?  

2. С какими грамматическими категориями связаны морфологические нормы? 

3. С чем связаны ошибки в употреблении глагольных форм? 

 

Задание для самостоятельной работы 

1. Исправьте ошибки, связанные с нарушением управления: 1. Бояться темноты. 2. Ждать 

улучшение. 3. Желать лучшее. 4. Желать счастье. 5. Избегать опасности. 6. Искать свободу. 7. 

Лишаться возможности. 8. Я ищу свободы и покоя. 9. Опираться на экспериментальные 

данные. 10. Основываться на экспериментальные данные. 11. Остерегаться обмана. 

12. Рецензия на курсовую работу. 

 

2. Исправьте ошибки, связанные с нарушением порядка слов в предложении: 1. 

Литературные круги широко готовятся отметить пятидесятилетие деятельности писателя. 2. В 

плавании на 100 метров соревнования проводятся вольным стилем, брассом, на спине и 

баттерфляем. 3. Стены украшают плакаты и флажки. 4. Газета назвала этот указ «горькой 

пилюлей» для сторонников «шоковой терапии», которая должна быть проглочена. 5. На 

острове Кипр можно отдыхать круглый год у моря. 6. Это наша задача, чтобы объединиться и 

победить. 7. Человека можно судить о его поступках по его словам (Абитуриент). 8. 

Прочитанная лекция для слушателей имела большое значение. 

 

Литература: 1, с. 171-193; 4, с. 38-55.  

 

 

 

Практическое занятие 4. Коммуникативные качества речи (6 часов). 

План: 

Часть 1. Вопросы для коллективного обсуждения 

1. Уместность и богатство речи.  

2. Чистота, точность, доступность речи.  

3. Языковые барьеры понимания.  

4. Выразительные средства речи.  

5. Логичность речи: основные законы логики в речевых коммуникациях.  

6. Логические ошибки речевых коммуникаций. 

 

Часть 2. Интерактивное занятие-практикум «Выразительные средства речи» (4 часа) 

В ходе занятия на основании медиаматериалов выступлений, отрывков художественных 

произведений проводится анализ выразительных средств речи. 

 

Вопросы для самоконтроля 

1. Почему возникают барьеры понимания при разговоре на родном языке? 

2. Почему возникает логическая ошибка в речи? 



 

3. От чего зависит выбор средства выразительности в коммуникации? 

 

Литература: 1, с. 11-22; 419-428; 2, с. 308-309, 309-310. 

 

 

Практическое занятие 5. Стили русского литературного языка (4 часа) 

План: 

Часть 1. Вопросы для коллективного обсуждения: 

1. Функционально-стилистическая дифференциация русского литературного языка.  

2. Функциональные стили русского языка.  

3. Подстили и жанры функциональных стилей русского языка.  

4. Официально-деловой стиль русского литературного языка 

 

Часть 2. Интерактивное занятие – практикум «Применение официально-делового 

стиля» 

 

В ходе занятия моделируются ситуации делового общения: 

– Презентация новой книги; 

– Визит официального лица на благотворительное мероприятие; 

– Переписка референтов при организации международной встречи. 

Необходимо подготовить тексты для ситуаций, обосновать выбор по содержанию и стилю 

изложения материалов. 

 

 

Вопросы для самоконтроля 

1. Существуют ли национальные особенности делового общения?  

2. Какие требования выдвигаются к устной речи делового человека?  

3. Как создать благоприятный психологический климат при деловом общении? 

 

Литература: 1, с. 358-370; 2, с. 185-204; 3, с. 84-119; 4, с. 157-187. 

 

 

Практическое занятие 6. Риторика и речевой этикет (4 часа). 

 

Часть 1. Вопросы для коллективного обсуждения 

1. Роды и виды ораторского искусства.  

2. Основные этапы развития риторики.  

3. Риторическая модель создания текста речи.  

4. Риторический канон.  

5. Формулы речевого этикета.  

6. Национально-культурные особенности русского речевого этикета.  

 

Часть 2. Культура выступления и слушания  

В ходе занятия проводится обсуждение медиакейсов, раскрывающих ситуации общения. 

Необходимо актуализировать знания об успешных выступлениях, методах «считывания» 

реакций аудитории. 

 

Вопросы для самоконтроля 

1. Назовите этапы алгоритма публичного выступления. 

2. Объясните, как вы понимаете значение терминов «социальная роль» и «социальная 

позиция».  

3. Перечислите известные вам формы делового этикета.  

 

Литература: 2, с. 299-306, 323-334; 3, с. 185-208. 


